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|Uso software de presentación y sus respectivas herramientas.” 5° 

 

OBJETIVO: 

Copiar y pegar figuras, imágenes y cuadros entre diferentes documentos 

1.- Lee el siguiente texto 

EL PROCESADOR DE TEXTO  

Es un tipo de aplicación informática destinada a la creación o modificación de documentos escritos por medio 

de una computadora. Representa una alternativa moderna a las antiguas máquinas de escribir, siendo mucho 

más potente y versátil que éstas.  

Los procesadores de textos brindan una amplia gama de funcionalidades, ya sean tipográficas, semánticas u 

organizativas. Como regla general, todos pueden trabajar con distintos tipos y tamaños de letra, formato de 

párrafo y efectos artísticos; además de brindar la posibilidad de intercalar o superponer imágenes u otros 

objetos gráficos dentro del texto.   

2.- Responde las siguientes preguntas  

Menciona con tus palabras ¿Qué significa copiar y pegar?  

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 

  

Indica los pasos que debes realizar para copiar y pegar un texto o una imagen de un documento a 

otro.  

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 
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3.- Encierra las herramientas que se utilizan para el nombre de la fuente, el tamaño de fuente, para 

justificar un texto, para cambiar el color de la fuente.  

 

 

 


